TUTORIAL PENGINPUTAN NILAI PADA SIAKAD

1. Akses link siakad berikut:

https://siakad.ummat.ac.id/index.php/admin/login

https://siakad.ummat.ac.id/ksp/index.php/admin/login (khusus KSP)

2. login menggunakan Username: NIDN dan Password, Seperti gambar berikut;
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3. Terlihat tampilan seperti gambar dibawah ini ;
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4. Klik — Matatakuliah Ampuan.

5. Klik salah satu Matakuliah yang diampu pada bagian Kelola seperti gambar

berikut,
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6. Terlihat tampilan daftar nama mahasiswa yang mengambil Matakuliah yang

diampu, seperti gambar berikut;
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seperti gambar berikut;
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Buka daftar nilai yang sudah di download pada menu

Back | Excel
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9. Buka File excel hasil download daftar nilai matakuliah yang di pilih

10. Pada file excel tersebut terdapat beberapa sheet yaitu Sheet RPS, Skala-Nilai,
Komponen dan Sheet Daftar-Nilai

11. Sheet RPS diisi pembahasan/materi perkuliahan di setiap pertemuan
menggunakan dua Bahasa yaitu bahasa indonesia dan bahasa inggris,
dimana r=d= pertemuan yang ke-8 di isi dengan UTS (Ujian Tengah

Semester) dan Pertemuan ke-16 di isi dengan UAS (Ujian Akhir Semester).
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12.

13.

Sheet Skala Nilai merupakan range nilai.
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Sheet Komponen diisi presentase pada kolom Bobot. komponen yang wajib di
isi adalah komponen aktivitas Partisipatif, komponen Ujian Tengah Semester
(UTS) dan komponen Ujian Akhir Semester (UAS). Jika dalam RPS mengisi
komponen hasil proyek, komponen Quiz dan komponen Tugas, maka wajib
mengisi persentase kolom bobot pada masing-masing komponen. khusus
pada komponen hasil proyek apabila di isi presentasenya maka harus
melampirkan link Google Drive (GD) hasil project pada kolom deskripsi. bobot

maksimal dari semua komponen yang diisi adalah 100%.
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14. Setelah bobot pada sheet komponen diisi, akan diarahkan untuk mengisi nilai

pada sheet daftar-nilai,

Nilai yang diinputkan itu akan secara otomatis

mengkalkulasikan hasil akhir nya berdasarkan kolom komponen yang sudah

diisi sebelumnya.
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15.Setelah mengisi nilai pada sheet daftar-nilai, selanjutnya mengupload data

tersebut pada menu matakuliah ampuan.
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16. Setelah proses penguploadan nilai matakuliah tersebut selesai, maka secara
otomatis nilai tersebut akan masuk ke KHS masing masing mahasiswa yang
mengambil matakuliah tersebut.

17.Apabila terjadi kesalahan penginputan nilai, maka proses perbaikan nilai bisa
dilakukan dengan cara merubah nilai pada file excel matakuliah tersebut.

18. Setelah itu diupload Kembali data nilai tesebut, maka secara otomatis nilai yang
diganti atau di-edit tersebut akan berubah juga di KHS mahasiswa. Catatan
(Perubahan nilai bisa dilakukan selama rentang waktu penginputan nilai yang

sudah ditetapkan)

Sekian dan Terimakasih



